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2.0 PRESENTACION DEL MANUAL

El presente Manual de Tramites y Servicios al Publico integra informacién concisa acerca de aquellos
servicios que de la Secretaria de Finanzas Publicas Municipales ofrece a la ciudadania, y la forma de realizar el
tramite de los mismos ante esta Dependencia.

Los principales objetivos del Manual son los siguientes:

e Describir en un documento informacion real, referente a los diversos servicios que la Dependencia o
Entidad proporciona; asi como los requisitos y tramites que el publico solicitante debe de realizar para
obtenerlos.

e Proporcionar a las areas encargadas de atender al publico un documento que sirva de guia para orientar e
informar correctamente a los usuarios de los servicios.

e Contribuir en la relacién que existe entre las dependencias, Entidades y el usuario, ya sea en el ejercicio de
sus derechos o en el cumplimiento de sus deberes.

o Difundir entre la poblacién en general, los servicios que se proporcionan en las diferentes Dependencias o
Entidades.

3.0 MARCO JURIDICO

LEYES FEDERALES

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Compendio Fiscal Integrado por Ley de Impuesto Sobre la Renta, Ley de Impuesto al Valor Agregado y Cédigo
Fiscal de la Federacion

Presupuesto de Egresos de la Federacién

Ley de Ingresos de la Federacion

Ley de Coordinacién Fiscal Federal

Ley General de Bienes Nacionales

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mimas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria Federal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental Federal

LEYES ESTATALES

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Aguascalientes. CAPITULO | “DECLARACIONES”
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Aguascalientes

Ley de Deuda Publica del Estado de Aguascalientes

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Aguascalientes
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Ley de Presupuesto, Gasto Publico y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Aguascalientes y sus
Municipios

Ley de Procedimiento contencioso Administrativo para el Estado de Aguascalientes

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Aguascalientes y sus Municipios.

Ley de Catastro del Estado de Aguascalientes

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes

Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes

Cddigo Fiscal del Estado de Aguascalientes

Cddigo de Ordenamiento Territorial, Desarrollo Urbano y Vivienda para el Estado de Aguascalientes

Estatuto Juridico de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos del Estado de Aguascalientes, sus Municipios
y Organismos Descentralizados.

Ley de Proyectos y Prestacién de Servicios del Estado de Aguascalientes

Ley de Ingresos Estatal del Estado de Aguascalientes (vigente)

Presupuesto de egresos del Estado de Aguascalientes (vigente)

LEYES Y REGLAMENTOS MUNICIPALES

Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes

Ley de Hacienda del Municipio de Aguascalientes

Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes

Presupuesto de Egresos del Municipio de Aguascalientes

Cdédigo Municipal de Aguascalientes

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Aguascalientes
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién del Municipio de Aguascalientes

CONVENIOS

Convenio de Cadenas Productivas entre NAFIN y Municipio de Aguascalientes con fecha de terminacion
indefinida.

Convenio PROSA con HSBC, BANCO DEL BAJIO, SCOTIA Y Municipio de Aguascalientes por tiempo
indefinido.

Convenio de Pago en Parcialidades firmado por Bancomer y Municipio de Aguascalientes por tiempo indefinido.
Convenio de Pago en Parcialidades firmado por HSBC y Municipio de Aguascalientes por tiempo indefinido.
Convenio de Pago en Parcialidades firmado por BANAMEX y Municipio de Aguascalientes por tiempo
indefinido.

Contrato de Apertura de Crédito Simple que celebran el Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos ,
institucion de Banca de Desarrollo y el Municipio de Aguascalientes para contraer Deuda Publica por la cantidad
de $270,000,000.00.

Contrato de Apertura de Crédito Simple, celebrado entre el Municipio de Aguascalientes y BANAMEX,
Integrante del Grupo Financiero Banamex como acreditante para contraer deuda por la cantidad de
$270,000,000.00.

Contrato de Servicios de Calificacion HR RATING’S y Municipio de Aguascalientes con vigencia del 1° de
Enero al 31 de Diciembre del 2015.

Contrato de Servicios de Calificacion MOODY’S DE MEXICO y Municipio de Aguascalientes con vigencia del 1°
de Enero al 31 de Diciembre del 2015.
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4.0 TRAMITES

a) Indice de Tramites

DEPARTAMENTO DE EJECUCION, APREMIOS E INSPECCION FISCAL

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO

Solicitud de oficio para la cancelacidon de gravamen ante el Registro Publico de la Propiedad TA-DEA-001

DIRECCION DE INGRESOS

DEPARTAMENTO DE CONTROL FISCAL

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO

Solicitud de sellado de boletos de admisién para espectaculos publicos TA-DCF-001
Contratacién de servicios especiales de seguridad y vigilancia especial de policia comercial TA-DCF-002
Registro de fierro para marcar ganado TA-DCF-003

DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO

Solicitud de Comprobante de NO adeudo de Infracciones de Transito TA-DCV-001
Solicitud de Estado de Cuenta de la Pensién Municipal TA-DCV-002
Solicitud de Estado de Cuenta de Infracciones de Transito TA-DCV-003

DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS PREDIAL E ISABI

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO

Solicitud de Certificado de No Adeudo del Impuesto a la Propiedad Raiz TA-DPI-001
Solicitud de emision de Estados de Cuenta del Impuesto Predial TA-DPI-002
Tramite de declaracién para el pago del impuesto sobre adquisicion de inmuebles TA-DPI-003
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DEPARTAMENTO DE LICENCIAS COMERCIALES

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO
Revalidacion de Licencia de Funcionamiento ( Normal, Reglamentada, Especial, TA-DLI-001
Estacionamiento y/o Pensién ).

Apertura de Licencia de Funcionamiento (Normal, Reglamentada, Especial, TA-DLI-002
Estacionamiento y/o Pension).

Solicitud de cambio de Domicilio, Propietario, Razén Social y/o Giro en Licencia de TA-DLI-003
Funcionamiento (Normal, Reglamentada, Especial, Estacionamiento y/o Pensién)

Solicitud de Cancelacion de Licencia de Funcionamiento (Normal, Reglamentada, Especial, TA-DLI-004
Estacionamiento y/o Pensidn)

Permiso Temporal 6 Ampliacién de Horario (Giro Normal, Reglamentado, Especial, TA-DLI-005

Estacionamiento y/o Pensidn)

DEPARTAMENTO DE OBRAS POR COOPERACION

NOMBRE DEL TRAMITE CODIGO
Pago de adeudos por concepto de contribuciones de mejoras por obras publicas, créditos TA-DOC-001

de vivienda de diferentes programas de apoyo

b) Guias de Tramite

Ver Anexo con las Guias de Tramite de Servicios Publicos Municipales, conforme al indice del inciso anterior (a)
de este mismo apartado.
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